INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guctemalg, 28 de febrero de 2022

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Aura Leticia Valle Gramajo CUL: 1589870390101

Namero de contrato: 029-76-2022 Acuerdo Ministerial: 8-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 27262251

Namero de Factura: 731728194 Serie: D7C6899C

Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: febrero 2022

Monto Total del Contrato Q 143,225.81 Plazo del Contrato: 3 de Enero al 31 Diciembre 2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Téenicos que
se describen, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

@)
b)
Q
d)
e)

Apoyé a la Direccién de Recursos Humanes en procesos relacionados con las acciones de personal que se envian al Departamento de
Registros y Verificacién de Acciones de Recursos Humanos de la Oficina Nacional de Servicio Givil.

Brinde apoyo en la revisién del Manuel de Puestos y Funciones de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brinde apoyo en la revisién del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General de Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Brinde apoyo en la revision del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General del Deporte v la Recreacion del Ministerio de Cultura Y
Deportes.

Brinde apoyo en la revisién del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General de las Artes del Ministerio de Cultura v Deportes.

Brinde apoyo en la revisién del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
del Ministerio de Cultura y Deportes.

Aura Leticia Valle Gramajo Mgtr. Maria Antonia Mencos Orantes de Leonardo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello de la Auteridad que/Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
Mgtr. Mana Antonia Mencas
Orantes de Leonardo
Directora
Direcci6n de Recursos Humanos
Mimstenio de Cultura y Deportes



